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Ai Sigg. Docenti di Sc. Secondaria
Sc. Primaria

. C.POLO 2 "R. FONTE"- NARDO'
Prot. 0003472 del 01/06/2017

(Uscita)

Sc. Infanzia
Al DSGA
Al personale di segreteria

Ai collaboratori scolastici
Sito web

Oggetto: calendario delle attivita e degli adempimenti di fine anno scolastico 2016/2017

Si comunica alle SS.
indicato:

Scuola dell’Infanzia

LL. che, gli adempimenti indicati in oggetto saranno espletati come appresso

19-20 giugno Incontro docenti Scuola dell’Infanzia (alunni 5 anni) e Scuola Primaria
ore 9.00 (Classi V) per scambio di informazioni utili alla formazione delle classi.
21 giugno Incontro docenti di Scuola dell’Infanzia (alunni 5 anni) e Scuola Primaria
ore 9.00 (Classi V) per I’elaborazione e la definizione delle competenze in entrata e
in uscita.
22-23 giugno Preparazione materiale didattico e documenti
ore 9.00/13.00
26-27-28 giugno | Elaborazione progetti di ampliamento ed arricchimento dell’offerta
ore 9.00/13.00 formativa (docenti: De Razza, Mea, Malerba, Giaffreda, Perrone, Rizello,
Creti, Greco, Rossetto)
29 giugno Consegna documenti di valutazione e materiale didattico
ore 9.00/13.00
29 giugno Collegio dei Docenti finale
(pomeriggio)
30 giugno Consegna registri di classe
(mattina)

Il termine delle attivita educative nella scuola dell’infanzia ¢ fissato, per calendario, al 30 giugno

2017.

Dopo il giorno 10.06.2017si potrebbe verificare un decremento della frequenza da parte degli alunni
di scuola dell’infanzia. In tal caso si potranno prevedere accorpamenti di sezioni se sono stati

programmati incontri

nella presente circolare.

Indipendentemente dal numero deqgli alunni si ribadisce che ’orario di servizio da osservare ¢

il sequente: 08.00 —13.00 dal lunedi al sabato.

Scuola Primaria

12-13 giugno Operazioni di scrutinio
14 giugno Compilazione collegiale del documento di valutazione
ore 9.00/12.00
15-16 giugno Incontro docenti (Classi V) e docenti scuola Secondaria (non impegnati negli
ore 9.00/12.00 esami di Stato) per scambio di informazioni utili alla formazione delle classi.
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Compilazione e controllo atti scolastici per i docenti delle classi (I, 11, I,
IV) (dal 28 saranno disattivate le funzioni del registro on line)
19-20 giugno Incontro docenti di Scuola dell’Infanzia (alunni 5 anni) e Scuola Primaria
ore 9.00/12.00 (Classi V) per scambio di informazioni utili alla formazione delle classi.
I docenti non impegnati in tale attivita, elaboreranno un modello comune di
programmazione annuale. (Consegna al Dirigente di un verbale di riunione)
21 giugno Incontro docenti Scuola dell’Infanzia (alunni 5 anni) e Scuola Primaria
ore 9.00/12.00 (Classi V) per I’elaborazione ¢ la definizione delle competenze in entrata e
in uscita.
Per i docenti non impegnati in tale attivita, sistemazione aule e messa in
sicurezza del materiale didattico in loro possesso.
23 giugno Illustrazione e consegna alle famiglie del documento di valutazione
ore 9.00/12.00
29 giugno Valutazione docenti in anno di formazione
(mattina)
29 giugno Collegio dei Docenti finale
(pomeriggio)
30 giugno Consegna registri di classe
(mattina)

Qualora i docenti del team o dell’équipe pedagogica intendano proporre al competente Consiglio di
Classe la NON ammissione alla classe successiva, dovranno far pervenire apposita motivata
relazione, accompagnata dalla documentazione relativa ai livelli di apprendimento, al
comportamento e agli interventi individualizzati operati, all’Ufficio di Presidenza entro il 7 giugno

c.a.

Scuola Secondaria di | grado

12 giugno Operazioni di scrutinio
Esami di idoneita
13 giugno Operazioni di scrutinio
( mattina) Esami di idoneita
13 giugno Pubblicazione elenchi alunni ammessi all’Esame conclusivo del primo ciclo
(pomeriggio) di istruzione.

Esami di idoneita
Consegna del documento di valutazione (solo alunni classi terze) da parte
dei docenti non impegnati negli esami di stato.

14-15-16-17-19 giugno

Esami di Stato conclusivi del I ciclo d’istruzione

( mattina)
14 giugno Esami di Idoneita e relativo scrutinio
(pomeriggio) Pubblicazione elenchi alunni ammessi alla classe successiva
15-16 giugno Incontro docenti (Classi V) e docenti scuola secondaria (non impegnati negli

ore 9.00/12.00

esami di Stato) per scambio di informazioni utili alla formazione delle
classi.

19 -20 giugno Lavoro di gruppo (docenti non impegnati negli esami) finalizzato ad

ore 9.00/12.00 apportare eventuali modifiche al documento di programmazione coordinata.
(Consegna al Dirigente di un verbale di riunione)

21 -22 giugno Controllo atti scolastici (dal giorno 28 saranno disattivate le funzioni del

ore 9.00/12.00 registro on line per i docenti)




29 giugno Valutazione docenti in anno di formazione
ore 9.00/12.00 Illustrazione e consegna alle famiglie del documento di valutazione
29 giugno Collegio dei Docenti finale
(pomeriggio)
30 giugno Consegna registri di classe
(mattina)

Scuola Secondaria di | grado

Eventuali proposte di non ammissione di alunni alla classe successiva/agli esami di Stato devono
essere preventivamente rese note alle famiglie e comunicate al Dirigente, consegnando apposita
relazione motivata entro il 9 giugno c.a.

SCRUTINI

Gli scrutini finali costituiscono OBBLIGO ASSOLUTO DI SERVIZIO e pertanto potranno aver
luogo in presenza di tutti i componenti dell’ORGANO DI VALUTAZIONE in quanto ORGANO
COLLEGIALE PERFETTO.

COMPILAZIONE DEI DOCUMENTI

| docenti sono tenuti a controllare la regolarita dei documenti scolastici compilando tutte le parti dei
registri di classe, degli scrutini, delle schede e degli attestati.

Tutte le pagine dei registri di classe debbono essere sbarrate, datate e firmate.

Le pagine bianche del Registro, se non compilate, vanno sbarrate e non firmate.

Le pagine compilate parzialmente e totalmente vanno sbarrate e firmate.

Le date da apporre sui documenti sono:
1° QUADRIMESTRE 31/01/2017
2° QUADRIMESTRE 10/06/2016 (da riportare sotto gli elenchi degli alunni).

Si invitano i docenti a prestare particolare attenzione nella compilazione dei registri che non
dovranno riportare cancellature e correzioni. E chiaramente vietato ’uso di correttori.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Dott.ssa Mariagiuditta LEACI

documento firmato digitalmente ai sensi del c.d.
Codice dell’Amministrazione Digitale e normativa connessa




