
Al personale docente 

Al personale ATA 

Ai Sigg. genitori degli alunni  

Al DSGA  

 

Al Registro elettronico - Scuolanext  

Al sito web 

 

OGGETTO: Avvio Didattica Digitale Integrata (DDI)  fino al 24 novembre 2020 

Come disposto dall’Ordinanza n. 407, emanata dal Presidente della Regione Puglia, per gli 

alunni di scuola Primaria e Secondaria di I grado, dal 30 ottobre 2020 fino al 24 novembre 2020, le 

attività didattiche continueranno a svolgersi a distanza, secondo le indicazioni fornite da ciascun 

coordinatore di classe, nel rispetto di quanto stabilito nel “Regolamento per la Didattica Digitale 

Integrata (DDI)”, deliberato dagli OO.CC. il 18/09/2020 e consultabile sul sito istituzionale nella 

sezione “Regolamenti” e “News rientro a scuola”. La frequenza sarà riservata agli alunni con bisogni 

educativi speciali. 

Nella scuola dell’infanzia le attività continueranno regolarmente in presenza. 

Si chiede ai genitori di collaborare, affiancando e supportando i propri figli e vigilando sullo 

svolgimento del percorso didattico a distanza indicato dai docenti, in un’ottica di corresponsabilità 

educativa e di condivisione degli impegni reciproci, ai fini del conseguimento del successo 

formativo di ogni alunna/o. 

Si confida nella fattiva collaborazione di tutti, al fine di garantire continuità all’attività didattica 

e si fa appello al senso di responsabilità di ciascuno, per contrastare la diffusione del virus, rispettando 

rigorosamente le indicazioni fornite dalle autorità ed evitando occasioni di diffusione del contagio. Con 

la collaborazione di tutti sarà più facilitare superare questo momento particolarmente impegnativo. 

 

Si coglie l’occasione per ricordare, a tutti (studenti, genitori e docenti), che nello 

svolgimento dell’attività didattica a distanza, è indispensabile rispettare precise norme di 

comportamento, affinché il servizio possa funzionare nel miglior modo possibile. Pertanto, si 

raccomanda fortemente l’attenta lettura e puntuale osservanza di quanto riportato nel 

“VADEMECUM DDI" allegato alla presente, al fine di garantire un uso corretto, responsabile e 

consapevole DELLE PIATTAFORME E DEI CONTENUTI MULTIMEDIALI connessi con la 

DDI.  
 

Si invita il personale docente a garantire la massima diffusione della presente tra tutti genitori, 

utilizzando i canali ritenuti più opportuni. 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Dott.ssa Mariagiuditta LEACI 
documento firmato digitalmente ai sensi del c.d. 

Codice dell’Amministrazione Digitale e normativa connessa 
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Vademecum DDI 
        EMERGENZA COVID-19  

Modalità di Utilizzo delle Piattaforme digitali- Regole di comportamento  

 Scopo del presente VADEMECUM è quello di informare l’utenza dell’Istituto e disciplinare 

l’uso delle piattaforme digitali attivate come supporto alla didattica digitale integrata (DDI). Al 

fine di garantire un uso corretto e responsabile delle stesse, nel rispetto della normativa vigente e 

della salvaguardia e tutela dei minori, pertanto, si raccomanda a tutti, (docenti, alunni/e, genitori, o 

chi ne fa le veci), la massima attenzione e la puntuale osservanza di quanto specificato: 

 La piattaforma per l’apprendimento online ha scopi esclusivamente didattici. E' un 
ambiente “virtuale”, che offre la possibilità di interazione tra docenti e alunni, 
consente agli stessi di condividere le risorse digitali prodotte e di mettere a 
disposizione materiali per lo studio individuale, percorsi personalizzati di 
approfondimento e di recupero.  
 

 L’interazione comunicativa dentro la piattaforma e la gestione dei materiali inseriti è 
condotta dai docenti nell’ambito dell’esercizio dell’attività di insegnamento. Le 
interazioni sono tracciabili dall’adulto. 
 

 Gli adulti, che i minori incontrano in piattaforma, sono gli stessi docenti che hanno 
in classe. Pertanto gli adulti che utilizzano la piattaforma sottostanno ad obblighi 
che fanno già parte degli obblighi di servizio dei docenti. 

 

 Ogni account è associato ad una persona fisica ed è perciò strettamente personale. 
Le credenziali di accesso non possono, per nessun motivo, essere comunicate ad 
altre persone, né cedute a terzi. L’utente accetta pertanto di essere riconosciuto 
quale autore dei messaggi inviati dal suo account e di essere il ricevente dei 
messaggi spediti dal suo account.  

 

 Le credenziali di accesso alla piattaforma e alle funzionalità attivate sono concesse 
ESCLUSIVAMENTE per lo svolgimento delle attività didattiche proprie dell’Istituto. 

 
 L’utente non può utilizzare il servizio per effettuare la gestione di comunicazioni e 

dati personali riservati.  

 

 Lo studente è tenuto ad utilizzare le applicazioni GSUITE e le video lezioni 
registrate esclusivamente per le finalità indicate dal personale docente.  
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 Il materiale messo a disposizione dai docenti è per uso personale dello studente ed 
è coperto da copyright. Ne è severamente vietata la riproduzione o il riutilizzo anche 
parziale, ai sensi e per gli effetti della legge sul diritto d’autore (L. 633/1941). 

 

 La lezione, audio o video, registrata o erogata dal vivo, è inserita in canali web 
controllati e registrati e può essere utilizzata esclusivamente per uso personale (es. 
rivedere la lezione, studio individuale). E’ espressamente vietata la diffusione della 
lezione e/o di immagini riferite ad essa e al docente che la presenta (screenshot o 
fotografie), attraverso la pubblicazione su social network come Facebook, 
Instagram, Linkedin, o sistemi di messaggistica come Whatsapp, Telegram, TikTok, 
ecc... L’utilizzo scorretto delle immagini è contrario alle leggi vigenti in materia 
penale. 
 

 I link delle video lezioni non devono essere diffusi ad altri attraverso whatsapp o 
con altre modalità, perché si contravviene al principio di protezione dei dati 
personali e della privacy. 

 

 È vietato immettere nella piattaforma materiale che violi diritti d'autore, o altri diritti 
di proprietà intellettuale o industriale.  

 
 L’utente, nel rapportarsi con gli altri utenti, è tenuto al rispetto delle regole che 

disciplinano il comportamento e a non ledere i diritti e la dignità delle persone.   
 

 È vietato scrivere, trasmettere o condividere informazioni che possano presentare 
forme o contenuti di carattere pornografico, osceno, blasfemo, diffamatorio o 
contrario all’ordine pubblico, alle leggi vigenti in materia civile, penale e 
amministrativa.  

 
 È vietato utilizzare il servizio per effettuare azioni e/o comunicazioni che arrechino 

danni o turbative alla rete o  a terzi o che violino le leggi ed i regolamenti d’Istituto 
vigenti.  

 
 E’ vietato fare pubblicità, trasmettere o rendere disponibile attraverso il proprio 

account qualsiasi tipo di software, prodotto o servizio che violi il presente 
Vademecum o la normativa vigente.  

 
 Docenti, studenti e genitori o chi ne fa le veci sono responsabili delle azioni 

compiute tramite il proprio account di formazione a distanza. Quindi, l’Istituto è 
esonerato da ogni responsabilità e/o danno, derivante da ogni violazione delle 
suddette norme, arrecato a sé stesso o a terzi e da ogni pretesa o azione che 
dovesse essere rivolta all’Istituto medesimo da qualunque soggetto, in 
conseguenza di un uso improprio delle utenze preposte alla fruizione della DDI.  
 

 L’account sarà revocato dopo 30 giorni dal termine del percorso di studi presso 
l’Istituto, per gli studenti e del rapporto lavorativo per i docenti assunti a tempo 
indeterminato e determinato. Nel caso di supplenze brevi, l’account sarà invece 
revocato dopo 15 giorni dal termine del contratto. Pertanto i suddetti utenti 
dovranno provvedere a scaricare e salvare dal proprio account i materiali e i file di 
interesse entro tale periodo. 

 



 

In caso di violazione delle norme stabilite, l’Istituto potrà sospendere l’account 

dell’utente o revocarlo in modo definitivo senza alcun preavviso e senza alcun addebito a 

suo carico e fatta salva ogni altra azione di rivalsa nei confronti dei responsabili di dette 

violazioni.  

 

L’Istituto si riserva la facoltà di segnalare alle autorità competenti, per gli opportuni 

accertamenti ed i provvedimenti del caso, le eventuali violazioni alle condizioni di utilizzo 

indicate nel presente Vademecum, oltre che alle leggi ed ai regolamenti vigenti. 

 

Per quanto non esplicitamente riportato si rimanda al Regolamento disciplinare DDI 

d’Istituto ed al Patto di Corresponsabilità pubblicati sul sito web istituzionale, nonché alle 

leggi vigenti in materia civile, penale e amministrativa. 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Dott.ssa Mariagiuditta LEACI 
documento firmato digitalmente ai sensi del c.d. 

Codice dell’Amministrazione Digitale e normativa connessa 
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