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Al personale docente

Aii genitori degli alunni
All’ Animatore Digitale
Al referente del sito WEB

Agli assistenti Amministrativi
Al DSGA

Al sito web
Oggetto: Didattica a distanza — Avvio Piattaforma Google Suite For Education” (G Suite)

Si porta a conoscenza delle SS.LL., che il nostro Istituto ha ottenuto 1’autorizzazione ad
utilizzare la piattaforma “Google Suite For Education” (G Suite) per il supporto alla Didattica a
Distanza (D.A.D.). Si tratta di un insieme di applicativi messi a disposizione da Google per le
scuole, al fine di facilitare, sostenere e motivare I’apprendimento attraverso le nuove tecnologie.

La piattaforma Google Suite, qualificata dal Ministero “for educational ¢ sicura”, consentira
di operare in ambienti virtuali sicuri, (che favoriscono condivisione di materiale didattico, mutuo
scambio di informazioni, possibilita di effettuare lezioni in videoconferenza, condivisione di video
lezioni registrate), privi di contenuti pubblicitari, pensati per proteggere la privacy e la sicurezza
degli utenti ed ai quali non sara possibile 1’accesso di soggetti estranei al gruppo.

Da questo momento, ogni utente dell’Istituto (alunni, docenti) ha a disposizione un account
G Suite, attraverso il quale poter accedere alla piattaforma, in modo molto semplice e gratuito, dal
computer o dai dispositivi mobili (smartphone e/o tablet).

Nella sezione G Suite del sito web istituzionale, ¢ stata predisposta un’area riservata in cui
la docente Muci Francesca, Animatore Digitale di questa istituzione, in collaborazione con il Prof.
Mosca Matteo, carichera di volta in volta specifici tutorial, al fine di supportare operativamente
docenti e famiglie nell’utilizzo della piattaforma e delle sue applicazioni in questa fase iniziale.

Il supporto, diretto inizialmente ai docenti, coinvolgera poi gli studenti (partendo dalle classi
terze di scuola secondaria di | grado), con modalita che gli stessi docenti comunicheranno agli
alunni delle rispettive classi.

L’emergenza che stiamo vivendo porta con sé diversi disagi, ne siamo tutti consapevoli, cosi
come siamo consapevoli dei grandi sacrifici personali, che stiamo sostenendo. E’ importante, pero,
riuscire a fare tesoro di questa esperienza nuova e complessa e trasformarla in opportunita per
innovare e migliorare la didattica, rispondendo in modo efficace a problemi e limiti rilevati nelle
scorse settimane. Gli strumenti offerti da G-Suite renderanno indubbiamente la didattica del nostro
Istituto piu ricca, innovativa, e al passo con i cambiamenti in atto nella scuola.

Si tratta di un servizio “aggiuntivo”, un’ulteriore occasione per implementare le modalita di
didattica a distanza gia avviate nelle scorse settimane. Uno strumento messo a disposizione di
studenti e insegnanti per rendere possibile il contatto, anche se virtuale, mantenendo viva la
comunita di classe e il senso di appartenenza, facendo si che gli alunni si sentano incoraggiati a fare
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e a continuare il loro processo di crescita e apprendimento seppur in modo nuovo, contrastando il
rischio di isolamento e di demotivazione. Un’occasione per implementare nuove o rinnovate
modalita di lavoro, sempre nell’ottica inclusiva, del non lasciare indietro nessuna/o, rispettando
potenzialita, ritmi e stili di apprendimento di ciascuna/o, con particolare riguardo agli alunni BES.

Nel pieno rispetto della liberta di insegnamento e dell’autonomia professionale di ciascuno,
pertanto, la fruizione di questa nuova proposta di Didattica a Distanza (D.A.D) é da considerarsi
come ulteriore risorsa e opportunita da integrare e/o sostituire gradualmente a quanto gia avviato in
base alle indicazioni fornite con la circolare prot. 1799 del 12/03/2020.

Nell’utilizzo di questo nuovo strumento per implementare la Didattica a distanza,
fondamentale continua ad essere la collaborazione delle famiglie, alle quali, nell’ambito del proprio
ruolo tutoriale, si chiede di partecipare affiancando e supportando i propri figli e di verificare che li
stessi seguano le indicazioni dei docenti, in un’ottica di corresponsabilita educativa e di
condivisione degli impegni reciproci, ai fini del conseguimento del successo formativo di ogni
alunna/o.

Si coglie I’occasione per ricordare, a tutti (studenti, genitori e docenti), che nello
svolgimento delle attivitd di didattica a distanza, € indispensabile rispettare precise norme di
comportamento, affinché il servizio possa funzionare nel miglior modo possibile. Pertanto, si
raccomanda fortemente [’attenta lettura e puntuale osservanza di quanto riportato nel
“VADEMECUM Didattica a Distanza'" allegato alla presente, al fine di garantire un uso corretto,
responsabile e consapevole DELLE PIATTAFORME E DEI CONTENUTI MULTIMEDIALI
connessi con la DAD.

A tutela della privacy, si fa presente, infine, che tutti i dati saranno trattati dall’Istituto in
conformita alla normativa in materia di protezione dei dati personali e, in particolare, al Reg. UE
679/16 e al D.Lgs. 196/2003 e ss.mm.ii. per la sola finalitd didattica a distanza. L’informativa
privacy é disponibile sul sito web della scuola nella sezione “privacy”.

Si rinnova la gratitudine e I’apprezzamento per il notevolissimo sforzo e il preziosissimo
lavoro che I’ Animatore Digitale, il referente del sito web e TUTTI, personale docente, personale
Amministrativo, Direttore dei S.G.A., alunni e famiglie state svolgendo.

Con il contributo e la fattiva collaborazione di tutti, continueremo a tirare fuori il meglio da
questa esperienza e a trasformare I’emergenza che stiamo vivendo in opportunita per i nostri ragazzi
e non solo.

Si invitano i Sigg. docenti a garantire la massima diffusione della presente tra tutti i genitori,
utilizzando i canali ritenuti piu opportuni.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Dott.ssa Mariagiuditta LEACI

documento firmato digitalmente ai sensi del c.d.
Codice dell’Amministrazione Digitale e normativa connessa
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VADEMECUM DIDATTICA A DISTANZA
EMERGENZA COVID-19

Modalita di Utilizzo delle Piattaforme digitali- Regole di comportamento

Scopo del presente VADEMECUM é quello di informare l'utenza dell’lstituto e
disciplinare I'uso delle piattaforme digitali attivate come supporto alla didattica a Distanza
(DAD). Al fine di garantire un uso corretto e responsabile delle stesse, nel rispetto della
normativa vigente e della salvaguardia e tutela dei minori, pertanto, si raccomanda a tutti,
(docenti, alunni/e, genitori, o chi ne fa le veci), la massima attenzione e la puntuale
osservanza di quanto specificato:

>

La piattaforma per 'apprendimento online ha scopi esclusivamente didattici. E' un
ambiente “virtuale”, che offre la possibilita di interazione tra docenti e alunni,
consente agli stessi di condividere le risorse digitali prodotte e di mettere a
disposizione materiali per lo studio individuale, percorsi personalizzati di
approfondimento e di recupero.

L’interazione comunicativa dentro la piattaforma e la gestione dei materiali inseriti &
condotta dai docenti nellambito dell’esercizio dell’attivita di insegnamento. Le
interazioni sono tracciabili dall’adulto.

Gli adulti, che i minori incontrano in piattaforma, sono gli stessi docenti che hanno
in classe. Pertanto gli adulti che utilizzano la piattaforma sottostanno ad obblighi
che fanno gia parte degli obblighi di servizio dei docenti.

Ogni account € associato ad una persona fisica ed é percio strettamente personale.
Le credenziali di accesso non possono, per nessun motivo, essere comunicate ad
altre persone, né cedute a terzi. L’'utente accetta pertanto di essere riconosciuto
guale autore dei messaggi inviati dal suo account e di essere il ricevente dei
messaggi spediti dal suo account.

Le credenziali di accesso alla piattaforma e alle funzionalita attivate sono concesse
ESCLUSIVAMENTE per lo svolgimento delle attivita didattiche proprie dell’lstituto.

L’utente non puo utilizzare il servizio per effettuare la gestione di comunicazioni e
dati personali riservati.

Lo studente e tenuto ad utilizzare le applicazioni GSUITE e le video lezioni
registrate esclusivamente per le finalita indicate dal personale docente.

Il materiale messo a disposizione dai docenti &€ per uso personale dello studente ed
e coperto da copyright. Ne e severamente vietata la riproduzione o il riutilizzo anche
parziale, ai sensi e per gli effetti della legge sul diritto d’autore (L. 633/1941).
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> La lezione, audio o video, registrata o erogata dal vivo, € inserita in canali web
controllati e registrati e puo essere utilizzata esclusivamente per uso personale (es.
rivedere la lezione, studio individuale). E’ espressamente vietata la diffusione della
lezione e/o di immagini riferite ad essa e al docente che la presenta (screenshot o
fotografie), attraverso la pubblicazione su social network come Facebook,
Instagram, Linkedin, o sistemi di messaggistica come Whatsapp, Telegram, TikTok,

ecc... L'utilizzo scorretto delle immagini € contrario alle leggi vigenti in materia
penale.

> | link delle video lezioni non devono essere diffusi ad altri attraverso whatsapp o
con altre modalita, perché si contravviene al principio di protezione dei dati
personali e della privacy.

> E vietato immettere nella piattaforma materiale che violi diritti d'autore, o altri diritti
di proprieta intellettuale o industriale.

> L’utente, nel rapportarsi con gli altri utenti, e tenuto al rispetto delle regole che
disciplinano il comportamento e a non ledere i diritti e la dignita delle persone.

> E vietato scrivere, trasmettere o condividere informazioni che possano presentare
forme o contenuti di carattere pornografico, osceno, blasfemo, diffamatorio o
contrario allordine pubblico, alle leggi vigenti in materia civile, penale e
amministrativa.

> E vietato utilizzare il servizio per effettuare azioni e/o comunicazioni che arrechino
danni o turbative alla rete o a terzi o che violino le leggi ed i regolamenti d’Istituto
vigenti.

» FE’ vietato fare pubblicita, trasmettere o rendere disponibile attraverso il proprio
account qualsiasi tipo di software, prodotto o servizio che violi il presente
Vademecum o la normativa vigente.

» Docenti, studenti e genitori o chi ne fa le veci sono responsabili delle azioni
compiute tramite il proprio account di formazione a distanza. Quindi, I'lstituto e
esonerato da ogni responsabilita e/o danno, derivante da ogni violazione delle
suddette norme, arrecato a sé stesso 0 a terzi e da ogni pretesa o0 azione che
dovesse essere rivolta all’lstituto medesimo da qualunque soggetto, in
conseguenza di un uso improprio delle utenze preposte alla fruizione di DAD.

» L’account sara revocato dopo 30 giorni dal termine del percorso di studi presso
I'lstituto, per gli studenti e del rapporto lavorativo per i docenti assunti a tempo
indeterminato e determinato. Nel caso di supplenze brevi, 'account sara invece
revocato dopo 15 giorni dal termine del contratto. Pertanto i suddetti utenti
dovranno provvedere a scaricare e salvare dal proprio account i materiali e i file di
interesse entro tale periodo.

In caso di violazione delle norme stabilite, I'lstituto potra sospendere l'account
dell’'utente o revocarlo in modo definitivo senza alcun preavviso e senza alcun addebito a
suo carico e fatta salva ogni altra azione di rivalsa nei confronti dei responsabili di dette
violazioni.



L’Istituto si riserva la facolta di segnalare alle autorita competenti, per gli opportuni
accertamenti ed i provvedimenti del caso, le eventuali violazioni alle condizioni di utilizzo
indicate nel presente Vademecum, oltre che alle leggi ed ai regolamenti vigenti.

Per quanto non esplicitamente riportato si rimanda al Regolamento disciplinare
d’Istituto, al Patto di Corresponsabilitd e alle leggi vigenti in materia civile, penale e
amministrativa.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Dott.ssa Mariagiuditta LEACI

documento firmato digitalmente ai sensi del c.d.
Codice dell’Amministrazione Digitale e normativa connessa
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