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1. Inserire un compito
Dalla pagina Lavori in corso clicca su + Crea e poi su Compito



Dalla scheda Compito clicca su Aggiungi e scegli l’unità da dove prelevare il 
materiale (in questo caso File)



Seleziona o trascina il file dal dispositivo



Fai doppio clic sul file che vuoi allegare, oppure seleziona il file e 
clicca sul pulsante Apri



Una volta inserito il file, clicca su Carica



Clicca, per definire un periodo di termine della prova, sulla freccetta rivolta verso 
il basso, alla voce Scadenza



Definisci una data di 
scadenza



Alla voce Argomento, clicca sulla tua materia (in questo esempio 
Storia)



Lo studente vedrà 
pubblicata la consegna 
appena inviata 
dall’insegnante. Cliccandoci 
sopra potrà aprirla e 
visualizzare il contenuto.



2. Acquisizione del compito dallo studente

Lo studente clicca sul file di word inviato dall’insegnante e lo 
scarica sul proprio dispositivo per poterlo modificare come, ad 
esempio rispondere ad un questionario a risposte aperte.





3. Consegna del compito all’insegnante
Una volta completato il compito, lo studente clicca su + Aggiungi o crea, per 
inserire l’elaborato.



Lo studente clicca su File...



...inserisce il file “compito” 
svolto...





...infine clicca su pulsante Carica.



Lo studente clicca sul pulsante 
Consegna per inviare la verifica 
all’insegnante





Alla pagina Persone, l’insegnante può recuperare e scaricare la consegna inviata dallo studente, 
cliccando sul suo nome (se intendiamo scaricare gli elaborati di un gruppo di studenti o tutti 
spunterà le caselle di controllo corrispondenti, procedendo successivamente all’apertura)



L’insegnante apre la scheda dello studente e clicca su nome della 
consegna.



Cliccando sul file inviato, 
l’insegnante apre e scarica il 
documento per visualizzare il 
compito svolto dallo studente


