
Accesso e utilizzo delle 
applicazioni di GSuite

Guida rivolta ai docenti



Accedere all'account dal computer

Accedi preferibilmente dalla pagina principale di Google Crome.

In alto a destra troverai il pulsante Accedi: cliccalo e inserisci le credenziali, 
username e password.

Se non trovi il pulsante Accedi, sulla barra degli indirizzi in alto digita google.it e 
premi invio: comparirà nella successiva schermata. 

L’Username sarà composta da: nome.cognome@comprensivonardo2.edu.it

La Password sarà quella che hai impostato al secondo accesso o che ti è stata 
comunicata dal referente. 

mailto:nome.cognome@comprensivonardo2.edu.it


Accedi da 
Google 
Crome

Clicca su 
Accedi



Uscire da un altro account prima di accedere a GSuite

Se vedi un icona con 
un’immagine o 
l’iniziale di un altro 
utente, clicca prima su 
quell’icona.
Poi scegli l’Account 
GSuite personale dalla 
lista. Se non è 
presente, clicca su 
Aggiungi account.
Inserisci le credenziali 
di accesso e accedi.



Utilizzare le applicazioni di GSuite

Ora che hai eseguito 
l’accesso, puoi 
utilizzare i servizi del 
tuo account.

In alto a destra, a fianco 
dell’icona utente, vedi 
un’altra icona a forma di 
griglia di 9 puntini.



App di GSuite

Cliccando quell’icona, 
compare la lista delle 
applicazioni che puoi 
usare.
Clicca sull’applicazione 
che vuoi usare. 



Accedere al proprio account dal sito Istituzionale

Clicca sull’immagine sotto al titolo 
“A SCUOLA CON GOOGLE 
SUITE” presente dull’Home Page 
del sito 
www.comprensivonardo2.edu.it



Inserisci la password per aprire la pagina



Clicca sull’immagine sotto “ACCESSO ACCOUNT”



La pagina dell’Account GSuite


